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Gestionnaire Commande Publique F/H
pour une prise de poste en CDI temps complet.

Et si votre expertise en commande publique contribuait directement a un projet d’utilité
sociale ?

Rejoindre Tours Métropole Habitat, c’est intégrer une équipe de collaborateurs engagés au
quotidien pour loger prés de 40 000 habitants sur le territoire de la Métropole de Tours.

Au sein du Secrétariat Général, le service Commande Publique accompagne les différents
métiers de I'organisme dans la sécurisation et la mise en ceuvre de leurs achats.

Votre role

Rattaché(e) au Responsable Commande Publique et Achats, vous rejoignez une équipe
de 5 personnes et prenez en charge un portefeuille de marchés publics, en lien étroit avec
les services prescripteurs.

Vous intervenez sur I'ensemble du cycle de vie des marchés, de la préparation et la
passation des consultations jusqu’au suivi de leur exécution.
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v" Recueillir et analyser les besoins des services et les accompagner dans le choix des
procédures adéquates.

v' Préparer et rédiger les pieces administratives des consultations et assurer leur mise
en ceuvre.

v' Suivre les consultations, de la publication a la notification des marchés.

v' Participer a l'analyse des candidatures et des offres et a l'organisation des
commissions.

v" Assurer le suivi administratif de I'exécution des contrats : avenants, sous-traitance,
reconductions, réception...

v' Veiller a la conformité, a la tracabilité et a la sécurisation des procédures.

v' Conseiller les services prescripteurs et contribuer a I'amélioration continue des
pratiques du service.

De formation Bac+2 minimum en droit, administration ou commande publique, vous disposez
idéalement d’'une premiere expérience dans le domaine des marchés publics, au sein d’'un
bailleur social ou d’'une structure de maitrise d’ouvrage.

Vous maitrisez les principes et régles de la commande publique et étes a l'aise avec la
rédaction de documents administratifs et contractuels.

Rigoureux(se), organisé(e) et autonome, vous savez gérer plusieurs dossiers en paralléle et
prioriser votre activité. Votre esprit d’analyse, votre sens du service, vos qualités
relationnelles et votre goat du travail en équipe seront de véritables atouts.



La connaissance de SIS MARCHES (rédaction, passation et suivi), AWS-Achats et AWS-
Légalité serait appréciée.

Pourquoi nous rejoindre ?

- Une rémunération annuelle comprise entre 28 500 € et 33 300 €, prime de rendement
incluse (selon profil),

- Prime d’ancienneté, intéressement plan épargne salariale, prime sur objectif,

- Titres-restaurant de 10 € par jour travaillé (60% pris en charge),

- 30 jours de congés + 17 RTT

- Télétravail possible aprés 6 mois

- CSE dynamique (chéques vacances, billetterie...),

- Des temps de convivialité et une attention portée a la qualité de vie au travail.

Intégrer Tours Métropole Habitat, c’est rejoindre un bailleur social engagé dans une démarche
de qualité de service, avec des valeurs d’équité et de respect.

Notre processus de recrutement

Vous pourrez étre amené(e) a réaliser un test technique afin de mettre en valeur vos
connaissances et votre approche professionnelle de la commande publique.

Vous recherchez un poste ou votre expertise sera reconnue, avec des missions
variées et des interlocuteurs multiples ? Rejoignez-nous !

Adressez votre candidature a : recrutement@tmbh.fr

Tours Meétropole Habitat, bailleur social majeur de la Meétropole de Tours (Pres de 16 000
logements sur Tours Métropole Val de Loire, 325 collaborateurs) a pour ambition de participer au
developpement de la ville de demain, en adaptant en permanence ses offres de logements et répondre
aux attentes des territoires et des habitants.
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